
وحدت رويه ويكپارچه سازي آمار و اطلاعاتدستورالعمل
سازمان تحقيقات ،آموزش وترويج كشاورزي

صـحيح و  درتوليد ، جمع آوري ، پردازش و نشر آمار و اطلاعاتيكسانرويهوحدت :هدف)1ماده 
.انهاي سازمبرنامه ها و ارائه گزارش عملكرد بهينه فعاليتفراهم سازيدقيق و بهره گيري در 

هـاي زيـر   رعايت اختصار و نيز روشن شدن برخي اصطلاحات، ازتعاريف و واژهبراي : تعاريف)2ماده
.استفاده شده استدر اين دستورالعمل

سازمان تحقيقات، آموزش و ترويج كشاورزي:سازمان
در ستاد سازمان ومعاونت هاي(ستادي سازمانواحدهاي/اداره كل/مركز/دفاتر: واحد هاي ستادي

)آن
تحقيقاتي، آموزشـي و پژوهشكدهاي كليه واحدها، مراكز و موسسات : پژوهشكده/موسسه/مركز

ترويجي وابسته به سازمان و
مركز اطلاعات و مدارك علمي كشاورزي :ت مركز اطلاعا

سازماني جامع آمار)نرم افزار(پايگاه: پايگاه
سازمان) هندسي آمار واطلاعاتمديريت وم(اطلاعات نظام جامع آمارو: نظام جامع

ــاده  ــامل  ) 3مـ ــات شـ ــار و اطلاعـ ــديريت ومهندســـي آمـ ــاممـ ــرچهارگـ ــا تصـــدي گـ يبـ
: واحدهاي ستادي سازمان به شرح زير است پژوهشكده و/موسسه/مركز
و واحدهاي ستاديپژوهشكده/موسسه/مركزبا تصدي گري "توليد آمار و اطلاعات ": اولگام
و پژوهشـكده /موسسـه /مركـز با تصدي گري "و جمع بندي آمار و اطلاعات جمع آوري ": دومگام

واحدهاي ستادي
بـا تصـدي گـري واحـد هـاي      "سنجش وتاييد صحت آمار واطلاعات جمـع آوري شـده  ":سومگام

ستادي
اطلاعاتبا تصدي گري مركز"تحليل و نشر آمار و اطلاعاتپردازش ،": چهارمگام

استناد كرد و يا به واحد هاي خارج از سازمان ارائه نمود كه از مي توانيتآمار و اطلاعابه :1تبصره
.باشدمنتشرشده يا به روشهاي ديگرآمارنامهطرف مركز اطلاعات به صورت 

بهينه سازي آمار واطلاعـات گـروه كـاري    تجزيه وتحليل وبا هدف هدايت ، روايي سنجي،)4ماده 
.تشكيل مي شوددرسازمانتركيب اعضاي زيربا"راهبري مديريت آمار واطلاعات"
پژوهشكده/موسسه/مركزنفر نماينده از پنج) 4-1
و رئـيس  معاون فناوري اطلاعات، رئيس گـروه آمـار  :شامل( اطلاعاتسه نفر از اعضاي مركز)4-2

)گروه توليد محصول
، نماينـده  بانيمعاونـت پشـتي  نماينـده  : شـامل (سه نفر نمايندگان واحد هاي ستادي سازمان )4-3

)معاونت آموزش و ترويج ، نماينده معاونت تحقيقات 



.اطلاعات مي باشدفناوريرياست كارگروه با معاون: 2تبصره
:"راهبري مديريت آمار واطلاعات"كاري شرح وظايف گروه)5ماده 

.بهبود فرآيند هاي نظام جامع آماري سازمانواحصاءهدايت و نظارت براجرا و)5-1
سـازي  هـاي سـازمان و بهينـه   بررسي وتصويب عنـاوين و اجـزاي اطلاعـاتي تمـامي فعاليـت     )5-2

.مستمرآنها
.سازي فرآيند توليد و پالايش و نشر آمار و اطلاعات سازمانبررسي و تصويب و بهينه)5-3
و ايجاد سطح بندي و طبقـه بنـدي   هاي مورد نيازشكل برگسازي بررسي وتصويب و بهينه)5-4

.سازمانارهاي كوسازاطلاعات با رعايت 
.متبوعها در داخل و خارج از وزارتهاي انعكاس فعاليتبررسي و تصويب شيوه)5-5

.پايگاههمكاري و مشاركت درطراحي و بهينه سازي  ) 5-6
.ش آمار و اطلاعاتهمكاري و هماهنگي در ايجاد فرهنگ مشاركت براي توليد و پالاي) 5-7

.احكام اعضاء توسط رئيس سازمان به طور كتبي ابلاغ مي گردد:3تبصره
بـراي پژوهشـكده /موسسـه /مركزهماهنگي و توسعه همكاري واحدهاي ستادي و با هدف)6ماده 
شـبكه ي  ،، صحه گذاري داده هاي آماري در قالب نظـام جـامع   ،جمع آوري ، بهنگام سازي توليد
بـا شـرح وظـايف    و واحدهاي ستادي پژوهشكده/موسسه/مركزان متشكل از نمايندگان سازميآمار

.مي گرددايجاد7بيان شده در ماده 
سـازمان بـه طـور كتبـي ابـلاغ      از سـوي معاونـت پشـتيباني    احكام اعضاء شبكه آمـاري  :4تبصره 

.گرددمي
:شبكه آماريشرح وظايف)7ماده

و ورود داده هاي آماري در پايگاه جامع سازمان وري مع آماده سازي براي جآ)7-1
واحدهاي ذيربطيرفع نيازهاي آماري و اطلاعاتآماري براي اقلام تهيهشناسايي ومشاركت در)7-2
داده هاي وارد شده در پايگاهايجاد رويه مناسبي جهت سنجش صحت و روايي)7-3
نها كمك رساني مي كنندآع آوري اطلاعات به كه در تهيه و جمهمكاريروهاي آماري نهدايت )7-4
و نيازسنجي آماري واحد هاي ذيربط شناسايي)7-5
برگزار مي شوداطلاعاتمركزشركت در جلسات و همايش هاي آماري كه توسط )7-6
اطلاعاتمركزهماهنگي با در پايگاه هاي آماري وارد شده ه سازي دادبه هنگام )7-7
پژوهشكده/موسسه/مركزدر سطح اريفرهنگ آمءارتقا)7-8
ارينوين آمروشهاي و پيشنهادبررسي و مطالعه جهت ارائه)7-9
سازمان جامعنظام مفاداجراي )7-10
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گـروه كـاري   با عنايـت بـه مفـاد ايـن دسـتور العمـل و مصـوبات        پژوهشكده/موسسه/مركز)9ماده 
جمع آوري آمار و اطلاعات ، پردازش اوليـه آنهـا وتاييـد    �&%
$"راهبري مديريت آمار واطلاعات"

.مي باشدصحت آنها در قالب پايگاه
هـاي  ت مربوط به فعاليـت براي آمار و اطلاعا7واحد هاي ستادي موظف به اجراي ماده : 5تبصره

.مي باشندخود 
واحدهاي ستادي مسئول سنجش صحت اطلاعات جمع آوري شده نهايي با توجه به ماده )10ماده 

.مي باشند7
و يـا  اطلاعـات مركـز فقـط از طريـق   ارائه آمار و اطلاعات بـه مراجـع خـارج از سـازمان     )11ماده  

.مجاز مي باشد هماهنگي با مركز اطلاعات 
صفحه تنظيم شده اسـت و از زمـان   3بند و در20تبصره و 5ماده و 11اين آيين نامه در :ر تذك

.ابلاغ  لازم الاجرا است


